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PEIJTAMEHT
IeHTpy HaZAHHSA AAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT
BHKOHABYO0ro KomMitety MOTrHIiBCHKOI CUIBCHKOI paau

1. 3azanvni nonoixcenns

1.1. Pernament LleHTpy HagaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT BHUKOHABYOTO
KoMiTeTy MOTHIIBChKOI CUIBCHKOT) pamu (naii — PerniaMeHT) BU3HAYa€e MOPSAOK
nisuibHOCT1 LleHTpy HajmaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BHUKOHABYOTO KOMITETY
MorwuniBcskoi pamu (nam — LlenTp), mopsaok aiit aaminictparopiB LleHTpy Ta ix
B3a€EMOJIIT 13 CyO’€KTaMM HaJaHHs aJIMIHICTPATHBHUX TOCIYT MiJ 4Yac HaJaHHS
TaKUX MOCIYT.

1.2. Tepminu, siIki BAKOPUCTOBYIOTBCS Y IIbOMY PeriiaMeHTi, BKUBAOThCS y
3HAUEHHSIX BIAMOBIIHO J0 3aKoHIB YkpaiHu «IIpo amMiHICTpaTHUBHI MOCIYTH» Ta
«IIpo no3BUIBHY cHCTEMY Y cdepl TOCIOAAPCHKOT TISTBHOCTIY.

1.3. Hagannus agminicTpaTUBHUX TOCHYT Y LIeHTp1 3A1HCHIOETHCS BIITOBITHO
710 TIPUHITUIIIB:

1.3.1. BepxXoBeHCTBa IpaBa, y TOMY YHCJl 3aKOHHOCTI Ta IOPUIUYHOI
BU3HAYEHOCTI;

1.3.2 cTabinbHOCTI;

1.3.3 piBHOCTI TIepe1 3aKOHOM;

1.3.4 BiIKpHUTOCTI Ta IPO30POCTI;

1.3.5 onepaTuBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI,

1.3.6 moctymHOCTI iH(pOpMAaIii Tpo HAJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

1.3.7 3axunieHoCT1 NepCOHANbHUX JaHUX;

1.3.8 pamionansHOT MiHIMI3aIlli KITBKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOIETYPHHUX JTii,
[0 BUMArarThCs 111 OTPUMAaHHS aIMIHICTPATHBHUX TTOCIYT;

1.3.9 HeymepeHKEHOCTI Ta CIPABEIMBOCTI;

1.3.10 moctymHOCTI Ta 3pYYHOCTI OpraHi3allii HaJlaHHs OCIYT 115 Cy0’ €KTiB
3BEPHCHHSI.

1.4. llentp y cBoiii JaisibHOCTI KepyeTbesi KoHcTuTyiiero VYkpaiHu,
3aKkoHamu Ykpainu, akramu lIpe3unenra Ykpainu 1 Kabinety MinicTpiB Ykpainu,



aKTaMU LIEHTPAJIbHUX Ta MICLIEBUX OPraHiB BUKOHABYOI BJIAJIU, OPraHiB MICLEBOIO
CaMOBPSAYBaHHS, IHIIMMH 3aKOHOAABYMMHM Ta HOPMAaTUBHO-TIPABOBUMH aKTaMH,
ITonoxxennsam npo Llentp ta PermmamenTom.

1.5. JorpumanHsi PernmameHnty € 0OOB’SI3KOBUM JUIsl aJMIHICTPATOPIB,
MPEICTaBHUKIB Cy0’ €KTIB HAIaHHS aIMIHICTPATUBHUX Ta 1HIIUX MOCIYT, 110 OepyTh

ydacTh y poooti LleHTpy.

1.6. PermamenT po3poOieHuil BIAMOBIAHO A0 3akoHIB Ykpainu «IIpo
MICIIEBE CaMOBpsiIyBaHHS B YKpaiHi», «lIpo amMminicTpatuBHi mociyru», «IIpo
JO3BUIbHY cUCTEMY Yy cepi rocnogapchkoi MisuibHOCTI», «IIpo BHECEHHS 3MiH 10
JESKUX 3aKOHOJABUYMX aKTIB YKpaiHM LIOJI0 PO3LIMPEHHS MOBHOBAXKEHb OpPraHiB
MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS Ta ONTHUMI3allli HAIaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT»,
noctanoBu Kab6inety MinictpiB Ykpainu Bin 01 ceprusa 2013 poky Ne 588 «IIpo
3arBepakeHHs [IpuMipHOro pernamMeHTy LEeHTPYy HaJaHHS agMIHICTPaTUBHUX
nociyr» (13 3MIHaMH), 1HIIMX HOPMAaTUBHO-TIPABOBHMX aKTIB, LI0 PETYIIOIOThH
BITHOCUHU y cepi HalaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

2. Bumozu 0o npumiwenns, y axomy posminiyemuca Llenmp

2.1. LleHTp pO3MIIITY€EThCS B IICHTPAJIbHIN YaCTHHI CeJla, B 3pyIHOMY IS CYO’ €KTIB
3BEpPHEHHSI MICIIl 3 PO3BHHYTOK TPaHCHOPTHOI iH(DpacTpykryporo. Ha Bxomi 10
npuMiIieHHs (Oy1iBiIi) po3MIIIYFOTHCS BUBICKa 3 HaiiMeHyBaHHAM LleHTpy Ta Tabmdka 3
iH(popMalIiero Tpo Horo Miclie3HaxomKeHHS, Tpadik poOOTH TOIIIO.

1.2.  Bxim mo llentpy moBwHeH OyTu OONAIITOBAHWMHN TaHTycaMH IS ocid 3
OOMEXEeHUMH (DIBUYHUMH MOMJIMBOCTSMH Ta Yy pa3l MOTPeOH 3pYyYHHMH CXOIaMHU 3
nopyuHsiMu. Y nipumitieHHi LleHTpy obnammoByeThes TyaneTHa KIMHATa 3 ypaxyBaHHAM
notped ocid 3 oOoMexkeHMMH (Pi3MIHIMH MOXIMBOCTAMHU. Ha mpwrermii po Llentpy
TEpUTOPIT MepedadacThCs MiCIe JUTsl OE30TUIAaTHOT CTOSIHKM aBTOMOOUTRHOTO TPAHCTIOPTY
Cy0’€KTiB 3BepHEHHsA. Ha mpuiermx ByTHISIX pPO3MILTYIOTECS BKAa3IBHUKH, HA SIKHX
3a3Ha4a€ThCs Miclie po3TairyBaHHs LIeHTpy.

1.3.  Ilpumimenns [THAIT moauiseTscst Ha BIAKPHUTY Ta 3aKPUTY YACTHHU:

2.3.1 y BiOKpuTiii YaCTHHI 3MIMCHIOETHCS TIPUHOM, KOHCYIIBTYBAHHS, IHPOPMYBAHHS
Ta 00CITyrOByBaHHSI CyO’€KTIB 3BepHEHHs mpariBHukamu LleHTpy. Cy0’exTi 3BepHEHHS
MaroTh Oe3mepemkonHuii JocTynn A0 Takoi dactiHu LlenTtpy. Bimkpura dwactuna
PO3MIIIYETHCST HA TIEPIIIOMY 200 JAPYroMy TOBepci OBl Ta CKIIAIAETHCS 13 CEKTOPIB:
npuiioMy, 1H()OPMYBaHHS, O4IKYBAHHS, OOCITyTOBYBAHHS;

2.3.2 3aKkpuTa YyacTHHA MpPU3HAYEHA BUKIIIOYHO JUIS OMNPAIfOBAaHHS JIOKYMEHTIB,
TOIITH, & TAKOXK 30€peKEHHs JJOKYMEHTIB, sIKI BAKOPUCTOBYIOTHCS B poOoTi LlenTpy. Bxin
JI0 3aKPUTOI YACTUHHU IICHTPY CyO’ €KTaM 3BEPHEHHSI 3a00POHSIETHCS,



2.3.3 cekTop mpuiioMy OONAIITOBYEThCS MPH BxoAl 10 npuminieHHs [lentpy. YV
HBbOMY 3/IMCHIOETBCS 3arajibHe 1H(OPMYBaHHS Ta KOHCYIBTYBaHHS CyO €KTIB 3BEPHEHHS
10710 oTpuManHs nociyr y Lentpi;

2.3.4 cextop HPOpMYBaHHS OONAIITOBYETHCSI 3 METOK O3HAHOMIICHHSI CyO’€KTIB
3BEpHEHHS 3 MOPSIKOM Ta YMOBaMU HAJIaHHs aMIHICTPATUBHHUX Ta IHIIMX MOCIYT Y
Hentpi. ¥V cekropi iHHOpMYBaHHS PO3MILIYIOThCS 1HGOPMAITIAHI CTEH/IY, a TAKOXK Yy pasi
MOXIJIUBOCTI — 1H(OpPMAIlHHI TEpMIHAIMA B 3pydyHOMY sl mieperisiay Miciii. Cekrop
1H(OpMYBaHHS OOJAILITOBYETHCSI CTOIAMHU, CTUIBLIIMU Ta 3a0€3MeUy€EThCsl KaHIIEISIPChKIM
NPWIAIJISAM JJIsl 3allOBHEHHSI HEOOXITHUX JOKYMEHTIB. J[1si BHUCIIOBICHHSI CyO’€KTamMu
3BEPHEHHSI 3ayBaKEHb 1 MPOTO3HUIIIN MO0 SKOCTI HAJJaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX Ta 1HIIUX
nociyr y LlenTpi cextop H(pOpMyBaHHs 0OIAIITOBYETHCS BIIMOBIIHOK CKPUHBKOIO Ta
KHHT'OFO BIJIT'YKIB 1 IPOMO3HULIIH, IO PO3MIIIYIOTHCS HA BUIHOMY JOCTYITHOMY MICII;

2.3.5 cexTop O4YIKyBaHHS PO3MIIILYETHCS B IPOCTOPOMY MPUMIIIIEHHI, TUIOIIA SIKOTO
JI03BOJISIE PO3MICTUTH Ta OOJIAIITYBATH BIIIOBITHUM TIPUJIAIIISIM HE MEHIL, sIK 10 MicIIb 1715t
CyO’€KTIB 3BEpHEHB, Ta OOJIAHYETHCS, B Pa3l MOXKIMBOCTI, aBTOMATH30BaHOIO CHCTEMOIO
KEpYBaHHS YEPror0, CUCTEMOIO 3BYKOBOTO 1H(GOPMYBAHHSI OCIO TTOXUIIOTO BIKY Ta THX, IO
MaroTh Baau 30py. Jis oriati aaMiHICTpaTUBHOTO 300py B CEKTOPI OYIKYBaHHS MOXKYTb
PO3MIIITyBaTUCS OAHKOMATH, TUIATHKHI TEPMIHAIIH,

2.3.6 cexrtop O0OCITYyroByBaHHs TIOBUHEH OyTHM YTBOPEHHH 3a MPUHIIUIIOM
BIIKPUTOCTI PO3MIIICHHSI POOOYUX MICIb. Y CEKTOPI 3MIMCHIOETHCS TIPUMOM BXIITHUX
JIOKYMEHTIB, HaJaHHS (PaxoBUX KOHCYNBTAIli 110m0 nocuyr y Llentpi. s mBumkoro
OOCITyrOByBaHHSI CyO’€KTIB 3BEpHEHHS POOOYl MICII  aIMIHICTPATOPIB  MOXKYTh
PO3MOAUIATHCS 32 TIPUHIIUIIOM TIpUOMY 1 Buiadi JOKyMeHTIB. Koxkae poboue mictie /st
NpUOMY CyO’€KTIB 3BEpHEHHSI IOBUHHO MaTH 1H(OpMalliiiHy TabIMdKy 13 3a3Ha4eHHIM
HOMepa TaKoro Miclis, TIPi3BHIIA, IMEHI, TT0 OaTHKOBI Ta TIocau aamiHicTpatopa LleHTpy.

2.3.7 wiomia ceKTopiB OYiKyBaHHS Ta OOCITYTOBYBaHHS TIOBUHHA OyTH JIOCTaTHBOIO
JuIs 3a0e3MedeHHsT 3py9IHUX Ta KOM(OPTHUX YMOB JUISI TIPUMOMY CyO’ €KTIB 3BEPHEHHS 1
pobotu agminicTpatopiB LieHTpy, ane He MeHI K 50 KB. M.

3. Inghopmauiiine 3ao6e3neuenna Ilenmpy

3.1. V mpumimenni llentpy Ha iHdOpMaIiiHUX CTEHIAX, a TaKOX B
iHbopMariitHIX TepMiHaiax (y pa3i iX HaSBHOCT1) PO3MIIIYEThCS iH(OpMaIlis mpo:

3.1.1 HaliMEHYBaHHS Lentpy, H0ro MICIIE3HAXOKCHHS Ta
MICIIE3HAXO/KEHHS HMOTO TEePUTOPIAIBHUX IIAPO3ALIIB, BUIMAICHUX MICIh IS
pobotu amminictpaTopiB LlenTpy (B pasi iX yTBOpeHH:s), HOMEepH TenedOHIB s
JIOBIJIOK, aJipecy BeO-CalTy, eJICKTPOHHOI MOIITH;

3.1.2 rpadix pobotu LleHTpYy, iHOoro TepUTOpiaIbHUX MIAPO3ALTIB, BiIaIEHUX
MicCIIb i pobotu aamiHicTparopiB LlenTpy (B pasi ix yTBopeHHS:) (qHI poOOTH Ta
MpUiiMaIbHi TOMWHN);

3.1.3 mepenik aaAMIHICTPAaTUBHUX MOCHYT, K1 HaAatTbes yepe3 LleHTp, ioro
TepUTOpiaibHI NIAPO3ALUIH, BiAAaNeH] Micus i poOoTu aamidicTparopi LleHTpy
(B pa3i iX yTBOpEeHHS);

3.1.4 indopmarliiini KapTKy aMIHICTPATUBHUX MOCTYT, K1 HAJJAIOThCS YEpe3
Lenrp;



3.1.5 cTpoku HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCHYT;

3.1.6 OnaHku 3asB Ta 1HIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXIAHUX IJsi 3BEPHEHHS 3a
OTPUMAaHHSM aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, @ TAKOXK 3pa3KH iX 3aI0BHEHHS;

3.1.7 nnaTikHI PEKBI3UTH JUIsl OIJIATH MJIATHUX aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

3.1.8 cynyTHi nocayru, ikl HalalThesl B IpuMilieHH1 LlenTpy;

3.1.9 npi3Buie, iM’s1, mo O0aTbKOBI KepiBHUKA LleHTpy, KOHTaKTHI TenedoHH,
aJpecy eJEKTPOHHOI OIITH;

3.1.10 xopuctyBaHHs iHPOpMaIITHUMU TepMiHaIaMu (y pasi iX HasIBHOCTI);

3.1.11 xopucTyBaHHSI aBTOMATH30BaHOIO CHCTEMOIO KEpPYBaHHS ueprow (y
pasi ii HasgBHOCTI);

3.1.12 Tlonoxenusa npo LleHTp;

3.1.13 Pernament LlenTpy.

3.2. Ilepenik agMIHICTpaTUBHUX IMOCHYT, sIKI HagalThcs yepe3 LlenTp, Horo
TEPUTOPIAbHI MIIPO3AUIH, BiAAaTIeH] Micls A podoTu aamiHicTparopiB LleHTpy
(B pasi iX yTBOpPEHHs), PO3MIIIYETHCS Y JIOCTYITHOMY Ta 3py4YHOMY JJis CyO’ €KTiB
3BEpHEHHS MICI1, Y TOMY YHUCJI1 B iIHOpMaIIiHUX TepMiHaiax (y pa3i iX HasBHOCTI).
AJMIHICTpaTUBHI TOCIAYTH B TMEPENIKYy TPYHYIOThCS 3a MOJIEIUII0 KUTTEBUX
cuTyaliid cy0’€KTiB 3BepHEHHS Ta/ab0 cdepamu MpaBOBITHOCUH (3aKOHOJABCTBA),
Ta/abo cy0’e€KTaMM HaJlaHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

3.3. brmanku 3asB, HEOOX1MHI JJI1 3aMOBJICHHSI aJIMIHICTPAaTHBHUX ITOCIYT,
3HAXONATHCS HAa CTEHJAX 13 BUIBHUM JIOCTYIIOM J0 HUX Cy0’ €KTiB 3BepHEHHS a0o0
BUJIAIOTHCS TpalliBHUKamMu LIeHTpy

3.4. Ocobam 3 oOMexxeHUMHU (GI3MUHUMHU MOXJIMBOCTMH 3a0€3MeUyeEThCs
BUIBHHMI JOCTYII J10 Bciei iHopmarrii, po3mimenoi y npumimenHi Llenrpy. B pasi
MOXIJIMBOCTI Ha  iHQOpMAIIMHUX  TepMiHAIaX  PO3MIIIYETBCA  TOJIOCOBA
iHbopMmarlis/BimeoinpopMarlisi, a TaKoX 3MIMCHIOETHCA 1H(MOPMYBaHHS I1HIIUMU
criocobamu, sIKi € 3pyYHUMH IS 0¢i0 3 0OMeKeHUMH (HI3UIHUMU MOMKJTHBOCTSIMH.

3.5. V pobGori llenTpy MOXyTh OpaTH yd4acTh MPEIACTABHUKH CYO €KTIB
HaJlaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX IIOCIYT JUIS HAJaHHSA KOHCYAbTAIlil CyO’eKkTam
3BEpPHEHb Ha OCHOBI Y3TOPKEHUX PIllICHb.

4, Inghopmauiiina ma mexnono2iuna KapmKU AOMIHICMPAMUBHUX NOCTY2

4.1. TadopmariiiHi Ta TEXHOJOTIYHI KAPTKH AIMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT
3aTBEPIKYIOTHCA Cy0’€KTaMM iX HaJaHHS BIAMOBITHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo
aJMIHICTpaTUBHI TOCITYTH», mocTanoBu Kabinety MinicTpiB Ykpainu Bix 30 ciuHs
2013 poky Ned4 «Ilpo 3aTBepaKEHHS BUMOT JI0 MIATOTOBKH TEXHOJIOTTYHOT KapTKU
aMIHICTPATUBHOI MOCIYTW», @ TAKOX IHIIMX HOPMATHBHO-TIPABOBUX AaKTIB, IO
PETIaMEeHTYIOTh HaJlaHHS aMIHICTPATHBHUX ITOCITYT.



4.2. MoruniBcbka CLIbChbKa paaa, KepiBHUK LIeHTpy MOXYTb BHOCHTH
Ccy0’€KTy HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTd MPOMO3UIII II0J0 HEOOXITHOCTI
BHECEHHS 3MIH J0 3aTBEPKEHUX 1H(OPMALIHUX Ta TEXHOJOTIYHUX KapTok (Y
TOMY YHCII JUIsl JOKYMEHTIB JO3BUIBHOTO Xapakrepy y cdepi rocrnomapchbkoi
TISTIBHOCTI).

4.3.Y pa3i BHeCEHHA 3MIH JO 3aKOHOJABCTBA IOJ0 HAJIaHHS TEBHOI
aJAMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH CYO’€KT HaJaHHS BIANOBLAHOI aAMIHICTPAaTUBHOI
MOCJIYTH B CTPOK 10 3 poOouuX JIHIB 1H(POPMYE MO 1€ CUIbCbKY pajly, KepIBHUKA
LlenTpy, rorye BiIMOBiAHI 3MIHU A0 1H(GOPMALIHHUX Ta TEXHOJOTTYHUX KapTOK
3riIHO 3 BUMOTaMM YMHHOTO 3aKOHOAABCTBA YKpaiHu Ta Pernmamenry.

5. Ilepwiuit konmaxm Llenmpy i3 cy6’ekmom 36epHenns

5.1. Ha penenmii (y cekropi iHGoOpMyBaHHs) mpaiiBHukamu LleHTpy
HAJA€ThCSl JIONMOMOra cy0’€KkTaM 3BEpPHEHHS Y KOPUCTYBAaHH1 I1H(pOpMaliiHUMH
TepMmiHanamMu (y pas3i iX HAsBHOCTI) Ta aBTOMAarW30BAHOIO CHUCTEMOIO KEpPYBAaHHS
yeproto (y pasi ii HasIBHOCTI), 3A1MCHIOETHCS KOHCYJBTYBAaHHS 13 3arajbHUX MMUTAHb
oprai3zaiii poootu LlenTpy Ta nopsaky npuitomy cyo’€KTiB 3B€pHEHHS.

5.2. Takox Ha penenmii (y cekTopi iHQOpPMYBaHHS) MPOBOIUTHCS
iHQOpMYBaHHS Cy0’ €KTIB 3BEPHEHHSI PO HAJIC)KHICTh MOPYIICHUX HUMH MTUTaHb 10
komneTeHmii LleHTpy, KOHCYJIbTyBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHHS IIOAO MOPSIKY
BHECEHHS TUiaTk  (aaAMIHICTpaTHBHOTO  300py) 3a  HaJgaHHS  IJIATHUX
aaMIHICTPAaTUBHUX IIOCIYI Ta CTOCOBHO IUIATDKHUX PEKBI3UTIB JUIS CIUIATH
aMIHICTPATUBHOTO 300pY, HAIA€ThCS 1HINA JTONIOMOTra, sSika HeoOXigHa Cy0’eKTaMm
3BEpPHEHHS JI0 IpuiioMy iX aaMminicTparopom LleHTpy.

5.3. Indopmartis npo Llentp, 3a3HaueHa B myHkKTI 3.1. miporo Permamenry, a
TaKoXX BIIOMOCTI MPO HOTO MiCIle pO3TallyBaHHS (TEPUTOPIABHUX MiAPO3ILIIB,
BilJaJICHUX MICIb i1 poOotu aamiHicTparopiB Llentpy (B pasi iX yTBOpeHHS:)),
PO3MIIIYIOTHCS B OKPEMOMY PO3AIi Ha 0(illiifHOMY Be0-CaiTi CLIBCHKOT paau abo
Ha BIacHOMY BeO-caiiti LleHTpy, a Takox BeO-moprali «PerionaasHUN BipTyadbHUN
odic eNeKTpOHHUX aaMIHICTPAaTUBHUX MOCIyr JIHIMpomeTpoBchkoi oOmacTiy(e-
services.dp.gov.ua).

5.4. Tadopmaris, sxka po3MinlyeTbcs y mnpuMinieHHi LleHTpy, Ha Moro
iHbopMaIiiftHIX pecypcax (BeO-caiiTax i, B pa3i HAIBHOCTI, TepMiHaJaX), TOBHHHA
OyTH aKTyaJbHOIO 1 BHUEPITHOIO.

5.5. Cy0O’exktam 3BEpHEHHS, SKI 3BEpHYJIUCS 3a JIOMOMOTOI0 3ac00iB
TeleKOMyHiKalii (TenedoH, eJeKTpoHHA TOIITa, I1HIII 3aco0u 3B SI3KY),
3a0€3MeuyeThcsl  MOXIMBICTH ~ OTpUMaHHsA  iHGopMmamii  npo  HaJaHHS
aAMIHICTpAaTUBHUX NOCAYT LleHTpoM y criociO, aHanoriyHui 10 cnocoO0y 3BEpHEHHS.



6. Kepyeanns uepzorw y Ilenmpi

6.1. 3 Meroro 3a0e3MeUYeHHs 3py4YHOCTI Ta ONEPATUBHOCTI 0OCIyrOBYBaHHS
Cy0’€eKTIiB 3BepHEHHs Y LIeHTpl BXKUBAIOTHCS 3aX0AU AJIA 3al00IraHHs yTBOPEHHIO
4yepru, a y pasl ii yTBOpEHHs — AJi1 KepyBaHHS Yeprolo.

6.2. ¥V pasi 3ampoBaJKEHHsI aBTOMaTU30BaHO1 CUCTEMU KEPYBaHHS YEProio B
LenTpi cy0’€KT 3BepHEHHSI TOBUHEH 3apEECTPYBATUCH 32 JIONIOMOIOI0 TEPMiHAJIA B
TaKiil cucTeMi, OTpUMAaTH BIAMOBITHUNA HOMED Y Uep3l Ta OUIKyBaTU Ha MPUHOM.

6.3. VY Llentpi Mmosxe 311iCHIOBATHCS MONEPEAHIN 3anuc cy0’ €KTIB 3BEPHEHHS
Ha MPUHOM JI0 aJIMIHICTpaTOpa HA IEBHY BU3HAYEHY J1aTy (AeHb) Ta yac. [lonepenHiii
3aMUc MOXKE 3AIACHIOBATHUCS IUISIXOM OCOOMCTOrO 3BEPHEHHS 10 MpalliBHUKIB
entpy Ha peuemniiii, 3a TeredoHOM Ta/a00 NMUIAXOM EJIEKTPOHHOI peecTpailii Ha
iHpopmamiitaux pecypcax Llentpy. [IlpuitoMm cyO’ekTiB 3BepHEHHS, SKi
3apeeCTPYBAIUCH 32 IOIOMOT'OIO MONEPETHBOTO 3AIUCY, 3N1IMCHIOETHCS Y BU3HAYCH]
KepiBHHKOM LleHTpy ronuHu.

6.4. LleHTp MOXXE BHKOPHCTOBYBATH IHIII IHCTPYMEHTH KEPYBaHHS Yeprolo,
rapaHTyOud JOTPUMaHHS MPUHIIMIY PIBHOCTI CyO’ €KTIB 3BEpHEHHS.

7. Ipuitnammsa 3aaeu ma inwux ooxkymenumis y Ilenmpi

7.1. IlpuiinarTa Bifg cy0O’€kTa 3BEpHEHHS 3asiBU Ta IHIIMX JOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX JJIA HAJaHHSA aMIHICTPAaTHBHOI MOCIYTrH (Iajli — BXIJTHUM MakKeT
JOKYMEHTIB), Ta IIOBEPHCHHS  JOKYMCHTIB 3  pe3yJbTaTOM  HaJaHHS
aaMIHICTPATUBHOI MOCAYTH (J1ajli — BUXITHUMA TAKET JOKYMEHTIB) 3IIMCHIOETHCS
BUKITIOYHO Yy LleHTpi abo Horo TepuTOpialbHUX MIAPO3ALIAX, BIAAAICHUX MICIISIX
U1 po6oTH aaminicTpatopiB LleHTpy (B pa3i ix yTBOpeHHS).

[TpuitHATTS 3asB JUIsI OTPUMAHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BiA (Pi3UUHUX
0ci0, y ToMy 4ucii (I3UIHUX 0CI0 — MIANPUEMIIIB, 3MIHCHIOETHCS HE3aJICKHO Bif

3asBH BiJ OPUANYHHX OCI0 NMPUHAMAIOTHCSA 3a MICIIE3HAXOMKEHHIM TaKUX
0ci0 abo y BHITaIKaX, Mepe0aueHNX 3aKOHOM, 3a MICIIEM IMPOBAKEHHS JIsIIbHOCTI
a00 MICIIE3HAXO/DKEHHSIM BIJIMOBIIHUX OO0’ €KTIB, SKIIO IHIIE HE BCTAHOBJICHO
3aKOHOM.

7.2. TlpuitHATTS Big CyO €KTIB TOCMOJAPIOBAaHHS 3asfBH TMPO BHUAAUY
JIOKYMEHTIB JIO3BUTBHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOAAIOThCS N0 HE,
JeKapalii BiIMOBIAHOCTI MaTepialbHO-TEXHIYHOI 0a3u BUMOTaM 3aKOHOJIaBCTBa,
BHJ1a4ya (nepeoopMIICHHS, aHYJIFOBaHHS) IOKYMEHTIB JO3BUILHOTO XapakTepy, K1
o opMJIeH1 JO3BUTBHUMU OpTaHaMU, Ta 3apPEECTPOBAHUX JICKIapalliil 3M1MCHIOIOTHCA
BiMoB1AHO 10 3akoHy YkpaiHu «IIpo no3BuUIbHY cucTeMy Yy cepi rocrnonapchbkoi
TISUIBHOCTIY.



7.3. CyO’€eKT 3BEpHEHHS Ma€ MPaBO NOJATH BXIJHUW MAKET JTOKYMEHTIB Y
Hentpi (¥oro TepuTOpiaIbHUX NIAPO3ALIAX, BIAAAICHUX MICHSIX IS POOOTH
aaminictparopiB LlenTpy (B pasi ix yTBOpPEHHsI)) 0COOUCTO, Yepe3 MpeACTaBHHUKA
(3aKOHHOTO TpPEJICTaBHUKA), HAJIICIATH HOro MOIITOK (PEKOMEHIOBAHUM JIMCTOM 3
OMHMCOM BKJIQJICHHS) a00 y BHUIAJKaX, MependadyeHuX 3aKOHOM, 3a JOMOMOTOI0
3ac001B TEJIEKOMYHIKALIHOTO 3B’A3KYy. 3asBa JJi1 OTPUMaHHS aIMIHICTPATUBHOT
MOCIYTM B €JNEKTPOHHIN (opmi momaeTbea uyepe3 €IuUHUN Jep:KaBHUM mopTail
aJAMIHICTPAaTUBHUX IMOCJYT, Y TOMY YHCI1 Yepe3 IHTerpoBaHi 3 HUM iHQopMaIiiiHi
CUCTEMHU JICPKABHUX OPraHiB Ta OpraHiB MICIIEBOIO CAMOBPSITyBaAHHS.

7.4. Y pa3si, Ko1u BXIAHUN MaKeT JOKYMEHTIB MOJNA€ThCA MPEICTaBHUKOM
(3aKOHHUM TPEACTABHUKOM) Cy0’ €KTa 3BEPHEHHS, 10 HHOTO JOJIaI0ThCS IOKYMEHTH,
K1 TIATBEPIXKYIOTh 0CO0y MpEJCTaBHUKA Ta 3aCBIMYYIOTh HOTO MOBHOBAKCHHS
(1OBipeHICTH a00 THIINI JOKYMEHT, 110 MOCBIAYY€E BIIHOCUHU MIPEICTAaBHUIITBA).

7.5. Anminictparop lleHTpy mnepeBipsie BIAMOBIIHICTH BXIAHOTO TakeTa
JOKYMEHTIB 1H(GOpMaIiiHIi KapTii aJIMiHICTPaTUBHOI MOCIYTH, Y pa3i noTpedu —
HaJla€e IOMOMOry cy0’ €KTy 3BepHEHHS B 3alI0BHCHH1 OJ1aHKa 3asBU. Y BHUIIAJIKY, SKIIO
Cy0’€KT 3BEpHECHHS MPHUITYCTUBCS HETOUHOCTEH a00 TIOMMWIIKH ITiJ] Yac 3arOBHEHHS
OnmaHka 3asBu, aamiHicTpatop LleHTpy mnoBigomisie cy0’€KTy 3BEpPHEHHS PO
BIJITOB1/IH1 HEJIOMTIKH Ta, Y pa3l moTpedu, Hagae HEOOXITHY IOTTOMOTY B X YCYHEHHI.
Bci  BumpaBneHHs T Yac  NPUHAHATTS — BXUIHOTO  TaKeTa JIOKYMEHTIB
MiATBEPIKYIOTHCS MIAMMCOM CYO’ €KTa 3BEPHEHHS.

7.6. AnMminictparop LleHTpy ckiagae omuc BXiJIHOTO IMaKeTa JIOKYMEHTIB, y
SKOMY 3a3Ha4a€eThCs iHGOpMAIld TPO 3asBy Ta IEpeiik JOKYMEHTIB, MOAaHUX
cy0’exTOM 3BepHEHHA. ONUC CKIIAIA€ThCS y TBOX MPUMIPHUKAX.

7.7. Cy0’eKkTy 3BEpHEHHS HAJAEThCS MPUMIPHUK OIHUCY BXITHOTO ITaKeTa
JIOKYMEHTIB 3a MIAMUCOM 1 3 MEYaTKOI (IITaMIIOM) BiAMOBIAHOTO aJMiHICTpaTopa
LlenTpy, a TakoX 3 BIAMITKOIO PO JIATy 1 Yac WOro ckiananHs. pyruii mpuMipHUK
OIHCY BX1IHOTO TMAaKeTa JIOKyMEHTIB 30epiracTbcs B Marepiajiax CripaBu, y BUIAAKY
3actocyBaHHs y LIeHTpi €JeKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITYy — B €JIEKTPOHHIHN (hopMi.

7.8. Aaminictparop LleHTpy mix yac oTpuMaHHS BX1HOTO TTAKeTa IOKyMEHTIB
3000B’s13aHUN 3’SICYBaTH TPUNHSATHUN g Cy0’€KTa 3BEpHEHHS CIMOCiO HOro
MOBIJOMJICHHS TIPO PE3YJIbTaT HAJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI TOCTYTH, & TAKOXK CITOCIO
nepenavyi HoMy BUXIHOTO TTaKeTa JOKYMEHTIB (0COOMCTO, 3aC00aMHU MOITOBOTO 200
TEJICKOMYHIKAIlIHOTO 3B’53Ky), OakaHe Micle OTpuUMaHHS O(OPMIICHOTO
pe3ynbTary HajlauHs aamiHicTpatuBHO1 nociyru (y Llentpi, Horo TeputopiaibHOMY
MIIPO3ALTL, BIIAUIEHOMY poOouyoMy Micli At podotu aamidictparopa Llentpy (B
pasi X yTBOPEHHS)), PO 110 3a3HAYAETHCS B OMUCI BX1THOTO MakeTa JOKYMEHTIB y
narepoBiii Ta/abo eneKTpoHHIN Ghopmi.



7.9. Anminictpatop IleHTpy 3miiicHIOE peecTpalilo BXIJIHOTO TaKeTa
JIOKYMEHTIB IIJISIXOM BHECEHHS JaHUX JI0 )KypHaITy peecTpallii (y maneposiit Ta/ado
enekTpoHH1A (opmi ). Iliciss BHECEHHSA NaHUX CHpaBl NPHUCBOIOETHCS HOMEp, 34
AKUM 311MCHIOEThCS 11 11eHTU(IKallis Ta AKUi PIKCyeThCs HA ONaHKY 3asBH 1 B OIUCI
BXIJTHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB.

7.10. SIKu1o BX1AHUI MAKET TOKYMEHTIB 0yJIO0 OTpUMAaHO 3ac00aMK MOLITOBOIO
3B’SI3KYy 1 BIH HE MICTUThH 1H(GOpMaLii PO MPUHHATHUI I Cy0’€KTa 3BEpPHEHHS
cnocid Horo NoBiIOMJIEHHS, aAMIHICTPATOP HE Mi3HIIIE HACTYITHOIO poO0YOro JHA
HAJICUJIA€ CYO’ €KTOBI 3BEPHEHHS EJICKTPOHHOIO TOIITOK YM IHIIMMH 3aco0amu
TEJIEKOMYHIKAIMHOTO 3B’SI3Ky a00 MOIITOBUM BIAMPABIECHHSAM OIKC BXIJHOTO
nakera JOKYMEHTIB (Ta/a00 Horo BiJICKAHOBAHY KOIIIIO).

7.11. Sxuo mijx yac NPUHHATTS BXITHOTO MAKeTa JIOKYMEHTIB aJMIHICTpaToOp
BUSBUB (DAKT BIJCYTHOCTI OJHOTO YM KUIBKOX JIOKYMEHTIB, HEOOXITHUX s
OTPUMAaHHS aMIHICTPATUBHOI MOCTYTU (MepeadaueHoro 3aKOHOM Ta BiAMOBIIHOIO
1HGOPMAIIIITHOIO ~ KapTKOI  aJAMIHICTpaTMBHOI  MOCHAyru), abo  O4YeBUIHY
MOMMWJIKOBICTh, HETOYHICTh UM HEMOBHOTY BIJIOMOCTEH, aIMIHICTPATOpP 32 BUOOPOM
cy0’eKTa 3BepHEHHSI a00 PEECTpye BXIIHHUI MaKeT TOKYMEHTIB 3 HEJOJIKaMH, ado
MOBEPTAE TOKYMEHTH Cy0’ €KTY 3BEpHEHHS 0€3 peecTpallii Jjisl yCyHEeHHS HeIOMIKIB.

7.12. Y pasi peectpallii BXiIHOTO TaKeTa 3 HEIOMIKaMU CYO’ €KT 3BEpPHEHHS
OHOYACHO TMOBIIOMIISIETECS TIPO MOTPedy YCYHEHHS 3a3HAYCHHX HEHONIKIB Ta
MOTIEPE/KAETECS  TPO  KWMOBIPHICTH HETAaTUBHOTO PIlIEHHS Y BHIAJKY iX
HeyCyHeHHs. SIKmo cy0’e€KT 3BEpHEHHsI HAJCWJIa€ BXiTHUU IMaKeT JOKYMCHTIB
3aco0aMH TIOMITOBOTO 3B’SI3KY, BIH 1H(QOPMYETHCS TPO BHABICHI HEMOIIKH Y
BIJIMTOBITHOMY TIOBIJIOMJICHH1 200 TeIeOHOM.

7.13. Tlicns peectparltii BXiAHOTO TakeTa JOKYMEHTIB ajaMiHicTparop LlenTpy
dbopmye cnpaBy y mamepoBiii Ta/abo eNeKTpOoHHINH ¢opmi Ta y pa3i moTpedu
3MIACHIOE 11 KOTIIFOBaHHS Ta/a00 CKaHyBaHHS.

7.14. Indopmariiro mpo BUMHEHI 1ii aamiHicTparop LleHTpy BHOCUTH 70 JTHCTa
PO TIPOXOJKEHHS CTpaBM y TamnepoBiil Ta/abo enekrpoHHiil (opmi. Jluct mpo
MIPOXO/IKEHHS CIIPaBU TAKOXK MICTUTHh BIAOMOCTI MPO MOCIIJOBHICTh i (eTamiB),
HEOOXIMHUX IS HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH, Ta 3adydeHHS CyO €KTiB
HaJIJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

8. Onpautroeanns cnpasu (6xi0oH020 nakema 0OKymeHmia)
8.1. OmpamroBaHHs  BXIJTHMX TIaKETIB  JIOKYMEHTIB Ta  HaJaHHA

aIMIHICTPATUBHUX TMOCIYT 3IMCHIOETHCA CYO’ €KTaMU HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX
MOCJYT BIAMOBIIHO 10 TEXHOJIOTTYHUX KapTOK.



8.2. Ilicns BuMHEHHA A1, nependadyeHux po3auioM 7 Permamenry,
aaminictparop LleHTpy He mi3Hillle HACTYMHOTO POOOYOTO AHS MIC/ST OTPUMAHHS
BXIJTHOTO MAaKeTa JOKYMEHTIB 3000B’sI3aHUI HAaPaBUTH (IE€peaTh) MOoro cyod’ €Kty
HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, JO KOMIIETEHIII] IKOTO HAJIECKUTh NPUUHSITTS
pillieHHs y cipaBi (Aal — BUKOHABEIb), MPO IO POOUTHCS BIAMITKA B JHUCTI MPO
MPOXO/PKEHHSI CIpaBM 13 3a3HAYCHHSAM 4Yacy, Jath 1 Ccy0’ekTa HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHOI OCIYTH, 10 SIKOTO il HallpaBJIEHO, Ta MPOCTABIISIETHCS MIJNUC 3
nevarkoro (mramMmnom) aaMinicrparopa LieHTpy, 110 nepeaas BIANOBIAHI JOKYMEHTH.

8.3. Ilepenaua cnpas y namneposiii popmi Big LlenTpy (Hioro teputopiaibHUX
OiApO3AUTIB, BiAAANEHUX Miclb JUIs pobotu aaMminictpatopiB Llentpy (B pasi ix
YTBOPEHHS) 70 BUKOHABIIB 3[IMCHIOETHCS HE MEHIIE HDK OAMH pa3 MpPOTIrOM
poOoUOro 1Hs, HUISIXOM OTPUMAaHHS CIpaB NPEJCTAaBHUKOM CY0’€KTa HaJaHHs
aJMIHICTPATUBHOI TOCIYrM a0o0 iX JOCTaBKM YHOBHOBAXKEHHUM MpPAI[iBHUKOM
LlenTpy, HaacuiIaHHS BIJICKAHOBAHMX JIOKYMEHTIB 3 BHUKOPHCTaHHSM 3aco0iB
TEJIEKOMYHIKAIIHHOTO 3B’ s13Ky a00 B IHIINI crocio.

8.4. VY pa3i, K110 aAMIHICTpPATUBHA MMOCIyTa MOTPeOye NEeKUIHKOX il (eTariB)
Juist 11 BUpIIIEHHS Ta J03BoJisie (mependaudae) mapajieibHe OIMpalfOBaHHS CIPaBU
JBOMa 1 OUIbIIEe CyO’€KTaMHM HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX IMOCIYT, aIMIHICTpaTop
LlenTpy 3abe3neuye MPOXOMKEHHSI LUX Ald (eTamiB) y BCTAHOBICHOMY MOPSIKY
BIJIMOBIIHO /IO TEXHOJIOTIYHOT KApTKH aJMIHICTPaTHUBHOI IMOCIYyrd 0e3 ydacrTi
cy0’€KkTa 3BEpHEHHS IIISAXOM MDKBITOMYOi B3aemofii (B TOMY 4YHCIl, Yy pasi
MOXKJIUBOCT1, 13 3aCTOCYBaHHSIM €JIEKTPOHHOTO JOKyMEHT00O0iry). Jlims mporo
MaTepiajau CIpaBH YM iX KOITii y manepoBiii Ta/abo eaekTpoHHIH ¢opMi OTHOYACHO
nepenaTbes ab0 HAACUIIAIOTBCA YCIM  3aJy4eHUM BHUKOHABIIM. 3BEIICHHS
MaTepiaiaiB CIpaBy 3MIHCHIOETHCS BUKOHABIIEM, IO YXBaIO€ (200 TOTy€) KIHIIEBE
PIIIICHHS Y CITpaBi.

8.5. OTpuMaBmIu CrpaBy, BUKOHABEIb 3000B’SA3aHUN BHECTHU 3allUC MPO i
OTPUMAaHHS 13 3a3HAYCHHSM JaTd Ta 4Yacy, a TaKOX Mpi3BUIINA, IMEHI, MO OaThbKOBI
BiJIMMOB1TAIBHOT TTOCAI0OBOT 0COOHM JI0 JTMCTA PO MPOXOKEHHS CIIPABH Y IMarepoBiit
Ta/ab0 eneKTpoHHIN popMmi.

8.6. KoHTposb 3a JOTpUMaHHSM BHKOHABIIIMH CTPOKIB PO3IVISAY CHpaB Ta
MPUHHATTS PIlICHb 3AIHCHIOETRCS anMiHicTparopamu LleHTpy.

8.7. BukoHaBelb 3000B’s13aHUN PO3IVITHYTH CIIPaBy Ta NPUUHATU MO0 HEl
pIICHHS Y CTPOKHW, BU3HAYCHI 3aKOHOM Ta 3a(iKCOBaHI y TEXHOJOTIUHIA KapTIli
aJMIHICTPATUBHOI MTOCTYTH.

8.8. Bukonagselb 3000B’s13aHui cBO€4acHO 1HPoOpMyBaTu kepiBHHKA LleHTpy
PO MEPEUIKOM Y JOTPUMAHHI CTPOKY PO3MIISIAY CHPABU Ta NPUUHSTTI PIIICHHS, a
TaKOX 1HIII OpoOJieMH, 10 BUHUKAIOThH Il 4ac Po3MIsay crpaBu. BukoHaBenpb
3000B’s3aHUN HajaBaTH iH(OpMaIllil0 Ha yCHUH a00 MUCHbMOBHUN 3anmut (y TOMY



YUCII1 €JIEKTPOHHOIO MOIITOI0) aamiHicTparopa LlenTpy npo Xia po3misay cipaBu.
VY pasi BusiBneHHs (DaKTy HNOPYIIEHHS CTOCOBHO PO3IVISAY CIpaBU (BUMOT OO
CTPOKIB HaJaHHS aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH TOILO) aJAMIHICTpATOp 3000B’I3aHUM
HEBIJIKJIaTHO 1H(POPMYBATH Mpo 1€ KepiBHUKA LIeHTpy.

9. Ilepedaua pezynomamy HadanHsa aOMIHICMPAMUGHOT NOCIy2U
(8uxiono2o nakema 00OKymenmia) cyo’€kmy 36epHeHHA

9.1. BukoHaBelp 3000B’s13aHUI HEBIAKIAAHO, aj€ HE Mi3HIIIE HACTYIHOIO
poOouoro H4 miciast opOpMIICHHS pe3ylnbTaTy HaJaHHs aAMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH,
chopMmyBaTu BUXIIHMM MaKeT JOKYMEHTIB Ta HampaButu Horo no Llentpy (ioro
TEPUTOPIANBHUX MIIPO3AUIIB, BIAJANEHUX MICHb AJi1 poOOTH aaMIHICTPATOpPIB
HenTpy (B pa3i iX yTBOpEHHs), MPO L0 3a3HAYAETHCS B JIMCTI PO MPOXOMKEHHS
CIIPaBU.

9.2.  AIMIHICTpaTOp y JI€Hb OTPMMAaHHS BUXIJHOTO MAaKeTy JOKYMEHTIB Bij
BUKOHABIS 3/1MCHIOE MOr0 peecTparlio MIISXOM YHECEHHS BIJOMOCTEH A0 JIMCTa
Opo TMPOXOMKEHHS CIpaBU Ta BIAMOBIAHOIO PEECTpPY B TMamepoBiii Ta/abo
EJNEKTPOHHIN HopMmi.

9.3. AnMiHicTparop lleHTpy HEBimKJIamHO, ajie HE II3HIIIE HACTYITHOTO
poOOUYOro AHS MICS OTPUMAHHS BUXIIHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB, MOBIOMIISE MPO
pe3yNbTaT HaJIaHHS aIMiHICTPaTUBHOI MMOCIYTH Cy0’ €KTYy 3BEpHEHHS Y 3a3HauCHUH
HUM crioci0 (TenedoHoM Ta/abo NUIAXOM HAMpaBlIeHHS HOMY CMC-TIOBIOMJICHHS,
TIOBIIOMJICHHS Ha €JIEKTPOHHY MOMTY (y BUMAAKY MPUHHITHOCTI 711 3aMOBHHUKA),
3aco0aMu TOIITOBOTO 3B’ SI3KY).

9.4. Pe3ynprar HajgaHHsS aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH MEPEIAETHCI CYO EKTY
3BEPHEHHS OCOOUCTO I mianuc (y TOMY YHCIi HOro MPEICTaBHUKY (3aKOHHOMY
NPEICTaBHUKY)) — 13 Mpea sSBICHHSAM JTOKYMEHTA, SKHM IOCBiIUye 0co0y, Ta
JOKyMEHTa, W0 MiATBEP/KYE TIOBHOBAKEHHS TMPEACTaBHUKA (3aKOHHOTO
MpeCTaBHMKA), 00 y BHUMaAKaX, mepeadadyeHnx 3aKOHOAABCTBOM, MEPEIAETHCS B
HIIWN 3pyYHU 1715 Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS cToci0: 3aco0aMu MOMITOBOTO 3B’ SI3KY —
PEKOMEHIOBAaHUM JIUCTOM 13 TIOBIIOMJICHHSIM PO BPYUYEHHS; a00 3a JOTIOMOTOIO
3ac001B TEIEKOMYHIKAIlIHHOTO 3B’ SI3KY.

[adopmartis po 1aTty OTpUMaHHS BUXITHOTO MAKeTa JOKYMEHTIB CyO’ €KTOM
3BEpHEHHS 3a3HAYA€THCS B OIMHKCI BXIJHOTO TMAaKeTa JOKYMEHTIB 1 30epiraerbcs B
Marepiasiax CTIpaBH.

9.5.V pasi He3a3HaYCHHS CY0’ €KTOM 3BEPHEHHS 3pYYHOTO JJISI HBOTO CIIOCO0Y
OTpUMAaHHSl pe3yJbTaTy HaJaHHA aJAMIHICTpPATUBHOI MoOciayrd abo  #oro
HeoTpuMaHHd B LleHTpi TpOTITOM JBOX MICAIB, BIAMOBIAHI JOKYMEHTH
HAJICUJIAIOThCSl CYO’€KTY 3BEpPHEHHsI 3aco0amMu TMOIITOBOTO 3B’SI3KY. Y pasi
BIICYTHOCT1 BIJOMOCTEH MpPO MiCIE MPOXXKUBAHHS (MICUE3HAXOMKEHHS) Ccy0’€KTa
3BEpPHEHHS Ta IHIIOT KOHTAKTHOI 1HpOpMAaIlli, pe3yabTaT HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOT



MOCIYTH 30epiraerbcs NPOTIrOM TPUMICAYHOrO CTpoKy B LleHTpi, a mortiM
NepelaeThCsl Ha apXiBHE 30epiraHHs.

9.6. ¥V pasi, fSKIIO agMIHICTpaTMBHA TOCIYra HAJA€ThCA HEBIAKIAIHO,
OMpallOBaHHs Ta BUPINIEHHS CHpPaBH 3JIMCHIOEThbCS aaMiHicTpaTopamu B LleHTpi
3TIHO 3 TEXHOJIOTIYHOIO KapTKoio. IIpu 1bOMy peecTpyeThCsl pe3yiabTar po3nisany
cpaBd B KypHam (y TmamnepoBiii Ta/abo B eleKTpoHHIM (opmi), HeraHo
(opMy€eTbCSI BUXITHUM MAKET TOKYMEHTIB Ta MEPENA€ThCs Cy0’ €KTY 3BEPHEHHS.

9.7. BiamoBigadbHICT, 3a HECBOEYACHE Ta HEHAJE)KHE HaJaHHSA
aJMIHICTPAaTUBHUX IIOCIYT HECYTh BHUKOHABI[I Ta B MEXKax IOBHOBAXKCHb —
aJAMIHICTparopu 1 KepiBHUK LleHTpy.

9.8. BinMoBa B HaJaHHI aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH OQOPMIISETHCS
BUKOHABIEM IMHCbMOBO 3 BHU3HAUEHHSIM Mepea0auyeHuX YWHHUM 3aKOHOAABCTBOM
VYkpainu mijacras.

9.9. Indopmartiist mpo KOXKHY HaJaHy MOCTYTY Ta CIOpPaBy y MarepoBiit popmi
(kortis) Ta/abo B eNeKTpoHHIM (opmi (BiACKaHOBaHI JOKYMEHTH), 30KpeMa, 3asiBa
Ccy0’ekTa 3BEpHEHHS Ta pe3ylbTaT HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI IOCITYTH
30epiratotbesi 'y LlenTpi. Bei marepianmm cnpaBu (opuriHain) 30epiraroTbCs y
BUKOHABIIS.

10. Ockapoicennsa pezyromamy HAOAHHA AOMIHICMPAMUBHOT NOCTY2U

10.1. Cy0’exT 3BepHEHHS Ma€ IMpaBO IMOJATH CKapry Ha OTPUMaHUM yepes
IleHTp pesyapTaT HaJaHHS QJAMIHICTPATUBHOI TOCIYrd A0 Cy0’€KTa HaJaHHS
aMIHICTPATUBHOI MOCIYTH — BUKOHABIISI, a00 JI0 BHUIIOIO OPraHy BiJHOCHO TOTO
opraHy, IO BUPIIIUB cIpaBy (B pasl, SKIIO TaKWi BHUIUNA OpraH iCHyeE), Ta B
CYIIOBOMY TIOPSIIIKY.

10.2. Ckapra, mo momaetscsi g0 LlenTpy, mimmsarae peecrtpamii B
YCTaHOBIEHOMY TOpsAAKY. He mi3Hilme HAcTymHOro JHS 3 MOMEHTY peecTparlii
cCKapra pa3oM 3 MaTepiajlaMu, 10 JOJAIOThCA 10 HEl, HallpaBIsI€ThCs (MIePEaacThes )
Cy0’€exTy ii po3msimy.

10.3. Cy0’exT po3misiny ckapry 3000B’SI3aHUN PO3TIISIHYTH ii BIATOBIAHO 10
BUMOT YMHHOTO 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHM Ta 3a0e3meunTd Tiepenady pilleHHS B
LenTp ans mOBEACHHS 0 BiOMa 3asBHUKA.

11. Ockaporcenns 0iii avo de3oianvnocmi aominicmpamopis Ilenmpy

11.1. YV Hentpi (fioro TeputopiaibHUX MIAPO3aLIAX, BIAJATECHUX MICIISX JJIS
pobotu aaminicTparopiB LleHTpy (B pa3i ix yTBOpEHHS)) 3A1MCHIOETHCS 000B’SI3KOBE



BEJICHHS KHUTH BIAT'YKIB 1 TPOIMO3HUIII Ta CKpUHBKY 3BEPHEHB 1 IPOIO3HULIIH, J0CTYI
710 SIKUX HAJIa€ThCS KOKHOMY CyO’ €KTY 3BEpHEHHS.

11.2. bynb-sxkuii cy0’€KT 3BEpHEHHS Ma€ MpaBO IMOJATH CKapry Ha Aii abo
0e31sUIbHICTh aaMIHICTpaTopiB LIeHTpy, KO BBa)kae, 110 HUMU MOPYIIEHO HOTo
npasa, CBOOO/IM UM 3aKOHH1 IHTEPECH.

11.3. Cy0’exToM pO3MIISAlY CKapTH Ha Jii 4K O3MIIIbHICTh aIMIHICTPATOPiB
Lentpy € kepiBHuk llentpy. Cy0’ekToM pO3mIsiAy CKapru Ha il uu O€3IIsIIbHICTh
kepiBHuKa LleHTpy € cinibcbkuil rosnoBa a0o HOro 3acTymHUK BIAMOBIAHO 0
po3mnoainy GyHKI[IOHATILHUX 000B’ SI3KIB.

11.4. KepiBauk llenTpy posmisgae ckapry Ha il abo Oe3qisibHICTD
aaMmiHicTparopiB LleHTpy HeBinkiIaaHO, ajge HE MI3HIlIe I ATHAALSTH [HIB 3
MOMEHTY 1ii peecTpamii. Y BHUIAAKy, SKIIO cKapra mnoTrpedye JT0JaTKOBOTO
JOCITIDKCHHST MarepialliB CIpaBU YW BUMHEHHS I1HIIUX 1A, HEOOXITHUX IS
00’ €EKTUBHOTO PO3IVISAY CKapru, KepiBHUK LIeHTpY Mae mpaBo MPOJOBKHUTH TEPMIH
pO3IIISIY CKapru, aje He OuIblle HDK 10 TPUIUATH THIB 3 MOMEHTY pEeecTparlii
CKapru, Ipo I10 MOBiIoMJIsi€ Cy0’ €KTa 3BEPHEHHS MUCHMOBO a00 B 1HIINK OOpaHuUid
cy0’€KTOM 3BEpHEHHS CIOCIO.

11.5. KepiBauk IleHTpy BumHsA€ BCi HEOOXimH1 MIii a7 TPUHHATTS
00’€KTHBHOTO pIIIEHHS 3a CKAaprolw, B MeXaX CBOiX ITOBHOBa)XEHb, BHUPIIIYE
MUTaHHS PO JTUCHUIUTIHAPHY BIAMOBIAAIBHICTh aJMIHICTpaTopiB LleHTpy.

11.6. Jlii abo Oe3misanbHICTh MpariBHUKIB LIeHTpY MOXYTh OyTH OCKapKeHi

J10 Cyly B IOPSIAKY, BCTAHOBIICHOMY 3aKOHOM.

Cexkperap CiTbChKO1
panu B.I.HeBTpunic



	2. Вимоги до приміщення, у якому розміщується Центр

